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FiRMA YONETICILERI VE MUHASEBE BIRIMLERININ DIKKATINE!
ELEKTRONIK ORTAMDA KAYIT ZORUNLULUGU GETIRILDI.

29 Aralik 2013 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan 431 no’lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi
ile 01.07.2014 tarihinden gegerli olmak tizere, vergi denetim faaliyetlerinin gelisen teknolojilere uygun
yiiriitiilebilmesi amaci ile kayitlarin elektronik ortamda olusturulmasi, muhafazasi ve ibraz edilmesine
iligkin baz1 diizenlemeler yapilmigtir. Buna gore,

1) 1 sayili liste kapsanuinda OTV miikellefiyeti olanlar ile OTV miikellefi olmasa dahi asagidaki
faaliyetlerde bulunanlar

a) Petrol Piyasas1 Kanunu kapsaminda bayilik, tasima, dagitici, depolama (deniz tasitlar1 dahil),
madeni yag, serbest kullanici, ihrakiye teslimi, iletim, rafinerici ve isleme lisanslarindan herhangi birisine
sahip olanlar,

b) Dogalgaz Piyasas1 Kanunu kapsaminda CNG, depolama, toptan satis, dagitim, iletim, ithalat ve
ihracat lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar,

¢) Sivilagtirtlmig Petrol Gazlar1 (LPG) Piyasast Kanunu kapsaminda dagitici, depolama, tagima ve
otogaz bayilik lisanslarindan birisine sahip olanlar,

2) OTV Kanunu ekinde yer alan III sayili listesinin B cetvelinde yer alan iiriinlerle ilgili olarak,
Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumundan, Tiitiin Ticareti Yetki Belgesi, Uretim ve Faaliyet
Uygunluk Belgesi almis gercek ve tiizel kisiler ile Faaliyet ve Uygunluk Belgesi almis gercek ve tiizel
kisilerin mamullerinin toptan satig belgesi sahibi miikelleflere pazarlama ve dagitimini gergeklestiren
gercek ve tiizel kisiler,

alis, satig, imalat, ithalat, ihracat ve stok bilgilerini miktar, cins ve tutar itibariyle elektronik
ortamda olusturmak ve istenildiginde ibraz etmek {izere elektronik ortamda muhafaza etmek
zorundadirlar. Elektronik ortamda olusturulacak bilgi sisteminin ise, XIs-Excel dosyasi, txt-diiz metin
dosyasi, csv-virgill ile ayrilmig deger dosyasi, Xml-genisletilebilir isaretleme dili dosyalarindan en az
birisi ile kaydedilebilmesi ve yetkililer tarafindan istenilmesi durumunda, muhafaza edilen kayitlara
erisimin saglanmasi ve ihtiya¢ duyulan kayitlarin kopyalarinin ¢ikarilmasi konusunda yeterli imkanlara
sahip olmas1 gerekmektedir.

Teblig ile getirilen zorunluluklara uymayanlar hakkinda, Vergi Usul Kanununun miikerrer 355.
maddesi uyarinca 1.200,00 TL (1. sinif tiiccarlar i¢in 2014 doneminde) ceza uygulanir.

Daha fazla bilgi i¢in 431 sira no’lu genel tebligi inceleyiniz veya Misavirligimize bagvurunuz.

Saygilarimizla,
KANIT YEMINLI MALI

MUSAVIRLIK LTD.STI.


mailto:kanit@kanitymm.com.tr

EK- ASGARI KAYIT SAKLAMA GEREKSINiMi BELIRLENEN KONULAR

Satis kayitlari

MADDE 1 - (1) Satilan mal veya sunulan hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) diizenlenen fatura ve
fatura yerine gecen belgelere iliskin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara
yer verilmesi gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no (Belgelerin, kurumsal kaynak planlama yazilimlarinda takibi i¢in ayr1 bir referans
numaras1 kullanan miikellefler i¢in belge iizerinde yer alan referans numarasi),

d) Alicinin adi1 veya unvani,

e) Alicinin soyadi,

f) Aliciya (Vergi Usul Kanununun 232 nci maddesinin birinci fikrasinda sayilanlar) ait vergi kimlik
numarasi (gergek kisi miikellefler igin TCKN),

g) Uriin Kodu,

&) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici
ozellikler),

h) Satilan her bir mal cinsine iliskin miktar,

1) Olgii birimi (It, adet, kg, saat vb.),

1) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin birim fiyat,

j) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin tutar,

k) Her bir vergi tiirii itibariyla satis belgesi lizerinde gosterilmesi gereken vergisel yiikiimliiliikkler (KDV,
OTV vb.) ile s6z konusu yiikiimliiliiklere iliskin tecil, istisna, mahsup ve benzeri unsurlar,

1) Belge tizerinde yer alan indirim ve iskonto gibi unsurlar,

m) Belge toplam tutart.

(2) Odeme Kaydedici Cihazlar tarafindan diizenlenen belgeler ile ilgili olarak olusturulacak kayitlar,
diizenlenen belge iizerinde yer alan bilgiler ile sinirlidir.

(3) Miikellefler, satis belgelerine iligskin kayitlarda mal ve hizmet tanimlamalar1 i¢in kullanacaklari
ifadelerin tekilligini saglamak, diger bir ifade ile ayn1 mal veya hizmet cinsi i¢in birden fazla isim ve kod
kullanmamak konusunda gerekli 6nlemleri almak zorundadir.

Alis kayitlar:

MADDE 2 — (1) Temin edilen mal veya hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) alinan fatura ve fatura yerine
gecgen belgelere iliskin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi
gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

c) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Saticinin adi veya unvant,

e) Saticinin soyadi,

f) Saticiya ait vergi kimlik numarasi (gergek kisi miikellefler i¢in TCKN),

g) Uriin Kodu,

&) Alinan her bir mal veya hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

h) Alinan her bir mal cinsine iligkin miktar,

1) Olgii birimi (It, adet, kg, saat vb.),

i) Alinan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin birim fiyat,

j) Alinan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin tutar,

k) Her bir vergi tiirii itibartyla alis belgesi lizerinde gosterilmesi gereken vergisel ylikiimliiliikler (KDV,
OTV vb.) ile s6z konusu yiikiimliiliiklere iliskin tecil, istisna, mahsup ve benzeri unsurlar,

1) Belge toplam tutari.

(2) Odeme Kaydedici Cihazlar tarafindan diizenlenen belgeler ile ilgili olarak olusturulacak kayitlar,
diizenlenen belge iizerinde yer alan bilgiler ile sinirhidir.

(3) Miikellefler, alis belgelerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalari i¢in
kullanacaklar ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.



Doénem basi ve donem sonu mal stoklarina iliskin envanter kayitlar:

MADDE 3 — (1) Dénem bag1 ve dénem sonu mal (ilk madde malzeme, yari mamul, mamul, ara girdi ve
ticari mal) mevcutlarina iligkin kayitlarin, her bir mal cinsi ile ilgili olmak iizere asgari;

a) Uriin kodu,

b) Cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

¢) Olgii birimi (It, adet, kg vb.),

¢) Miktar,

d) Varsa iiretim siireci tamamlanmayan yart mamullerin tamamlanma yiizdesi,

e) Birim maliyet,

f) Toplam tutar

bilgilerini ihtiva edecek sekilde tutulmasi gerekmektedir.

(2) Miikellefler, envanterlerine iligskin kayitlarda yer alan mal tanimlamalar1 i¢in kullanacaklar ifadenin
tekilligini saglamak zorundadir.

ithalat kayitlan

MADDE 4 — (1) Ithalat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak
asagidaki unsurlara yer verilmesi gerekmektedir;

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Saticinin ad1 veya unvani,

e) Saticinin soyadi,

f) Saticinin tilkesi,

g) Saticinin kodu,

g) ithalatin gerceklestirildigi giimriik idaresi,

h) Fiili ithalat tarihi,

1) Fiili ithalat miktari,

1) Glimriik beyannamesi tescil tarihi,

j) Glimriik beyannamesi tescil numarasi,

k) Ithal edilen malin G.T.I.P. numarasi,

1) Uriin kodu,

m) ithal edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici
ozellikler),

n) ithal edilen her bir mal cinsine iliskin briit miktar,

o) Ithal edilen her bir mal cinsine iliskin net miktar,

6) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

p) Ithal edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

r) ithal her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin toplam tutar,

s) ithalat islemleri ile ilgili her bir vergi tiirii itibarryla vergi yiikiimliiliikleri (KDV, OTV gibi.),
s) Belge toplam tutari,

t) Ithalat bedelinin 6dendigi hesaba iliskin bankanin adi/subesi ve IBAN’1.

(2) Miikellefler, ithalat islemlerine iligkin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar1 i¢in
kullanacaklar ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.

fhracat kayitlari

MADDE 5 — (1) Thracat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak
asagidaki unsurlara yer verilmesi gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Alict ad1 veya unvanti,

e) Alict soyadi,

f) Alicinin tilkesi,



g) Alicinin kodu,

g) Ihracatin gerceklestirildigi giimriik idaresi,

h) Fiili ihracat tarihi,

1) Giimriik beyannamesi tescil tarihi,

1) Giimriik beyannamesi tescil numarast,

j) Ihrag edilen malin G.T.1.P. numarasi,

k) Uriin kodu,

1) ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici
ozellikler),

m) Thrag edilen her bir mal cinsine iliskin briit miktar,

n) Thrag edilen her bir mal cinsine iliskin net miktar,

0) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

6) Ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

p) Thrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin toplam tutar,

r) Belge toplam tutart,

s) Ihracat bedelinin 6dendigi hesaba iliskin bankanin adi/subesi ve IBAN’1.

(2) Miikellefler, ihracat islemlerine iligkin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar1 i¢in
kullanacaklar ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.

Uretim kayitlari

MADDE 6 — (1) Gergeklestirilen iiretim faaliyetlerinin, envanter ve randiman teknikleri kullanilarak
kontroliine yonelik olmak iizere olusturulacak kayitlarda asgari olarak agagidaki unsurlara yer verilmesi
gerekmektedir;

a) Uretim girdileri icin;

1) Donem baslangici,

2) Donem bitisi,

3) Girdi malin iirtin kodu,

4) Girdi malin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

5) Miktari,

6) Olgii birimi (1t, adet, kg vb),

7) Birim maliyet,

8) Toplam maliyet.

b) Uretim ¢iktilari igin;

1) Dénem baslangici,

2) Doénem bitisi,

3) Uretilen malin iiriin kodu,

4) Uretilen malin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

5) Miktari,

6) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

7) Birim maliyet,

8) Toplam maliyet.

¢) Uretim siireci igin;

1) Mamul ya da yar1 mamulii tiretebilmek i¢in kullanilmasi gereken ilk madde ve malzeme, yart mamuller
ile liretim siireci sonunda elde edilecek iiriinlerin miktar bilgileri ile tarif edildigi tiriin receteleri,

2) Hammadde, malzeme ve mamuller ile ilgili olarak stok, sevk ve iiretim siireclerinde olusan fire ve
zayiatin cinsi, miktar1 ve iiriin kodu.

(2) Uretim siireci tamamlanmayan yar1 mamullere ait kayitlar ¢iktilar arasina dahil edilmeden ayr1 takip
edilecektir.

(3) Miikellefler, tiretimlerine iligkin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar1 i¢in kullanacaklar
ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.

Diger kayitlar

MADDE 7 — (1) Tebligin ii¢iincii maddesinde ifade edilen miikelleflerden Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu
ekinde yer alan (I) ve (III) sayili listelerdeki mallar dolayisiyla miikellefiyeti bulunanlar, s6z konusu
mallarla ilgili olusturacaklar1 kayitlarinda, ilgili mallarin Giimriik Tarife Istatistik Pozisyonu (G.T.1.P.)
bilgilerine de yer vermek zorundadirlar.



